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[bookmark: _GoBack]том числе обнародование персональных данных субъектов ОП в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным работников каким-либо иным способом;
- использование персональных данных - действия (операции) с персональными данными, совершаемые должностным лицом МДОУ в целях принятия решений или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении субъектов ОП либо иным образом затрагивающих их права и свободы или права и свободы других лиц;
-блокирование персональных данных - временное прекращение сбора, систематизации, накопления, использования, распространения персональных данных субъектов ОП, в том числе их передачи;
-уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных субъектов ОП или в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных субъектов ОП;
-обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту;
-общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта или на которые в соответствии с федеральными законами не распространяется требование соблюдения конфиденциальности;
[bookmark: _ftnref2]-информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления;
-документированная информация - зафиксированная на материальном носителе путем документирования информация с реквизитами, позволяющими определить такую информацию или ее материальный носитель.
2.2.В состав персональных данных субъектов ОП МДОУ входят документы, содержащие информацию об образовании, семейном положении, месте жительства, контактных телефонах, материальном положении и жилищных условиях, состоянии здоровья и другие данные необходимые для осуществления уставной деятельности МДОУ.
2.3.Информация, представляемая родителем (законным представителем) при оформлении ребенка в МДОУ, должна иметь документальную форму. 

III. Сбор, обработка и защита персональных данных

3.1.Порядок получения персональных данных.
Обработка персональных данных субъектов ОП возможна только с их согласия либо без их согласия в следующих случаях:
- персональные данные являются общедоступными;
-персональные данные относятся к состоянию здоровья ребенка и их обработка необходима для защиты его жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов либо жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов других лиц и получение согласия родителей (законных представителей) невозможно;
[bookmark: _ftnref6]-по требованию полномочных государственных органов в случаях, предусмотренных федеральным законом.
3.1.3.Учреждение вправе обрабатывать персональные данные субъектов ОП только с их письменного согласия.
3.1.4.Письменное согласие субъекта на обработку своих персональных данных должно включать в себя:
- фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных;
- наименование (фамилию, имя, отчество) и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных;
- цель обработки персональных данных;
- перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных;
-перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных;
-срок, в течение которого действует согласие, а также порядок его отзыва.
Форма заявления о согласии на обработку персональных данных см. в приложении 1 к настоящему Положению.
3.1.5.Согласие субъекта не требуется в следующих случаях:
1) обработка персональных данных осуществляется на основании федерального закона, устанавливающего ее цель, условия получения персональных данных и круг субъектов, персональные данные которых подлежат обработке, а также определяющего полномочия работодателя;
2) обработка персональных данных осуществляется для статистических или иных научных целей при условии обязательного обезличивания персональных данных;
4) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта, если получение его согласия невозможно.
3.2.Порядок обработки, передачи и хранения персональных данных.
3.2.2.В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина, заведующая ДОУ и его представители при обработке персональных данных субъектов должны соблюдать следующие общие требования:
[bookmark: _ftnref7]3.2.2.1.Обработка персональных данных может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, содействия в обучении, воспитании и оздоровлении, обеспечения личной безопасности субъектов, обеспечения сохранности имущества субъекта.
3.2.2.2.При определении объема и содержания, обрабатываемых персональных данных необходимо руководствоваться Конституцией Российской Федерации, Законом РФ «Об образовании» и иными федеральными законами.

IV. Передача и хранение персональных данных

4.1.При передаче персональных данных субъектов ОП необходимо соблюдать следующие требования:
4.1.1.Не сообщать персональные данные субъекта третьей стороне без его письменного согласия, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также в случаях, установленных федеральным законом.
4.1.2.Предупредить лиц, получивших персональные данные субъекта, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получившие персональные данные, обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности).
4.1.3.Разрешать доступ к персональным данным субъектов только специально уполномоченным лицам, при этом указанные лица должны иметь право получать только те персональные данные субъекта, которые необходимы для выполнения конкретной функции.
4.2.Хранение и использование персональных данных субъектов:
4.2.1.Персональные данные субъектов обрабатываются и хранятся в специально отведенных помещениях (кабинете заведующего, в бухгалтерии.).
4.2.2.Персональные данные работников могут быть получены, проходить дальнейшую обработку и передаваться на хранение, как на бумажных носителях, так и в электронном виде -  компьютерной программе.

V. Доступ к персональным данным субъектов

5.1.Право доступа к персональным данным  имеют:
- заведующий;
 - главный бухгалтер;
- бухгалтер;
- старший воспитатель;
- старшая медицинская сестра;
- воспитатели;
- логопед.
5.2.Субъект персональных данных МДОУ имеет право:
5.2.1.Получать доступ к своим персональным данным и ознакомление с ними, включая право на безвозмездное получение копий любой записи, содержащей персональные данные.
5.2.2.Требовать уточнения, исключения или исправления неполных, неверных, устаревших, недостоверных, незаконно полученных или не являющих необходимыми для МДОУ персональных данных.
5.2.3.Получать от МДОУ:
- сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым может быть предоставлен такой доступ;
- перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения;
- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
- сведения о том, какие юридические последствия для субъекта персональных данных может повлечь за собой обработка его персональных данных;
- требовать извещения МДОУ всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;
- обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или бездействия МДОУ при обработке и защите его персональных данных.
5.3.Копировать и делать выписки персональных данных разрешается исключительно в служебных целях с письменного разрешения заведующего.
5.4.Передача информации третьей стороне возможна только при письменном согласии субъекта данных.

VI.  Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных

6.1.Работники МДОУ, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных, несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.
6.2 Заведующий МДОУ за нарушение норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных несет административную ответственность согласно Кодексу об административных правонарушениях Российской Федерации, а также возмещает ущерб, причиненный неправомерным использованием информации, содержащей персональные данные субъекта.
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00 00padoTre 1 3a1HTE HEPCOHAIBHBIX JIAHHLIX CYOLERTOR 00[)43%,55‘%%%6‘? wiy oneecce:
(nmeaaroron, y4cOHO-BCMOMOTaTEeIALHOT0, 00CIYKHBAIOIMIET0 HEPCOIIIAT URGEMrranmcon u
HX pojiTesel (3aKOHHBIX NIpeACTABITEICHT)

MOV Hekoy3ckoro aerckoro cajaa obmepassuparoiic: o Biaa Ne 2

I. O0mue moJosken s

L. 1. Hacrositee Honoxkenne 110 00paboTke 1 3aliire HEPCOHA ILIBIX JIaHHbBIX 11¢1aroron
HCOHO-BCIIOMOTATCIBLHOIO M 00CIYKHBAIOIICTO TICPCOHLIA, BOCITHTAHHUKOB UX  POUTC/ICH
(raee - cydwekrnl Oll)  (nasee - THosnowenne) MJIOY  Hexovickoro jerckoro caja
odutepassuBatontero suaa Ne 2 (asiee - MJ10Y) paspadorano 8 coorseretsun ¢ Koneruryipiei
Pocceniickoit Mesepannn, 'pancianckny kojekeom Pocenitexoit deepannn, Oe¢epaibHbiv

sakoHonM «O0 oOpasoBanimy., MesepaibHbiM 3akoHOM «O0 HHPOPNMUIHHE, HHPOPVMATIHOHHBIX

TEXHOJOIHSX M 0 3alTe nHGopMaitniy. Degaepaibibiv 3aK0HOM «() [ICPCOHATBHBIX JaHHBIXY.
llp;wu FMH BHY TPCHHCTO TPY0BOTO pactiopsiika MJLOY, Yerasom NJIOVY.

2.Henn paspadorkn Tlonoxenust - onpe/eieHne nopsijika 0opaboTKH MEPCOHATIBHBIX
JTAHHBIX qm)cmm; OIl obecnieueHue zammrol UX 1paB 1 cBoGOJ 1pu 00OpadoTke HX
[CPCOHANIbHBIX  JI@HHBIX, @ TakKe YCTAHOBICHWE OTBCTCTBEHHOCTH JIOJPKHOCTHBIX  THIL,
HMCIOIIMX JIOCTYIT K MEPCOHANIBHBIM JaHHBIM cyOBekToB Oll, 3a HepbmosgHeHne TpedonaHmi
HOPM, PEryIUPYIOIHX 00padoTKy W 3alUTY MEPCOHAIbHBIN JTaHHBIX.
3.1opsiyiok BBOMA B AeficTre W n3MeHeHust losiomcius,
3.1

1%

1.3 1. Hacrosiee [TosokeHe BCTYNACT B CHIIY ¢ MOMEHTA €O V1 BCPIKJICHUS 3aBC)IVIONINM
MJLOY 1 eiictsyer OecepodHo. J10 3aMCHBI CIO HOBBLIM 110, 103KeHMCN.

1.3.2.Bece i3menennst B 1TOI0KCHUE BHOCSITCS NPHKA30M 3aBC/IYIOHICTO.

| 4 Bee padorankn MOV OMKHBL ObITH O3HAKOMIICHBI ¢ HACTOMIMM [TOnoKeHHeM 110,
POCIIUCH,

H. OcHoBHBIC MOHSITHS I COCTAB MCPCOHA ILHBIN JLIHHBIX

2.0 s nesnett nacrostiero TosmoKeH st HCHojb3yioTest CAe/YIOHTHE OCHOBHBIC TTOHSITHSL

~HCPCOHAIBHBIC JIaHHBIC - JHOOAs UHQOPMAIUS. OTHOCSIIANC K OHPEACTICHHOMY  HIIN
OTIPC/IC/IIENOMY Ha OCHOBAHHMHM TaKOH MHPOPMAIMKA HCTOBCKY. B TOM UHCIC ¢ro GamMuaus . mvs.
OTHCCTBO. TO/L. MECSIL, AATA U MECTO PONKJICHUS, a/PeC, CCMCHHOEC, COILHAUTBHOC, HMYIIIECTBCHHOE
nonokenne.  obpasoBanue, rpodeccus, JIOXOUBL, Jpyrass  MHpopMalHs,  HeoOX0 imMast
YUpera ICHHIO U1t OCYIICCTBIICHUST YCTABHOM HAESTEIIBHOCTH;

-00padoTKa HEePCOHWIBHBIX JIAHHBIX - cOOp, CHCTEMATH3AINS. HAKOIUICHUE, XpaHCHHC,
YTOYHCHHE (OOHOBICHHE. H3MCHCHHUE), HCTIONB30BAHIC, PACITPOCTPAHCHHE (B TOM MHCIIC
tepe/tada). odesanunBanne. OJI0KHPOBAHUC. YHHHTOKCHHUC [TCPCOHA TLHBIX JIAHHBIX CYOhEeKTOR
Ol

-KOHQMICHIMATBHOCTE  HCPCOHAIBHBIX — JIAHHBIX - 00s3aTC/ 1LHOC  Juist  ¢o0O, [CHUSI
HA3HAYCHHDBIX  OTBETCTBEHHBIX  JIMIL,  TOJYUMBUIMX  JIOCTYIL K HCPCOHAIBHBIM  JIAHHBIM,

'I‘]jC(SORaHHC HC JIOITYCKaTh HX PACHPOCTPAHCHM I 0e3 cormacHs C_V6'I>L‘i\'!"d HIIH HHOTO 3aKOHHOTO

OCHOBAHMSI,
-PacripoctTpaiHCHHUEe 11ICPCOHAILHBIX  JIAHHBIN - JICHC TS, HdHpaBICHHBIC Ha Tepe/lavy
HEPCOHAIBHBIX JIA@HHBIX C}‘G'bk‘l\"l'k)l& Ol11 OHPC/CICHHONY KPYI'Y JIKIL (tepeiada NepCoHaibHBIX

JAHHBIN ) M HAO O3HAKOMIICHHC ¢ HCPCOHAIBHBINH JIdHHEIME HCOIPWIMHCHHOTIO Kpyra IHIL. B




